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1.0 OBJETIVO:

Apoyar a los profesores(as) para solicitar su ingreso o reingreso vigente o no vigente al Sistema Nacional de
Investigadores (SNI).

2.0 AMBITO DE APLICACION:
El presente procedimiento se dirige a los profesores(as) investigadores(as) adscritos a la UAM-X, con grado de

doctor que demuestren un alto nivel de produccién cientifica. También solicitaran reingreso los investigadores(as)
a quienes ese afio se les termine su convenio de nombramiento en el SNI.

3.0 INTERACCION CON MODULOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA METROPOLITANA (SIUAM):
“NO APLICA”.

4.0 INSUMO(S) Y RESULTADO(S):
INSUMO(S):

- Solicitud de apoyo para ingreso o reingreso vigente o no vigente al SNI.

RESULTADOS(S):
- Gestionar el tramite para solicitar ingreso o reingreso vigente o no vigente al SNI.

50 AREAS PARTICIPANTES:

En COPLADA:
5.1  Oficina de Desarrollo Académico (DA).

En la Unidad Xochimilco:
5.2 Rectoria de Unidad.

Fuera de la Unidad Xochimilco:

5.3  Direccién y/o area del Sistema Nacional de Investigadores en el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT).

6.0 RESPONSABLE DE LA REVISION:

El responsable de coordinar la revision y actualizacion de este procedimiento es el titular de la Oficina de DA.

7.0 REVISION Y ACTUALIZACION:
El presente procedimiento serd revisado y actualizado si cambia la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o, en su caso, por el proceso de mejora continua.
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8.0 NORMATIVIDAD APLICABLE:
Interna:
“NO APLICA”

Externa:
8.1 Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores.
8.2  Criterios del Sistema Nacional de Investigadores.

8.3 Lineamientos del Sistema Nacional de Investigadores.

9.0 DEFINICIONES:
“‘NO APLICA”.

SIGLAS:

DA: Desarrollo Académico

COPLADA: Coordinacién de Planeacion, Vinculacién y Desarrollo Académico.

CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
SNI: Sistema Nacional de Investigadores.

CVU: Curriculum Vitae Unico.

10.0 LINEAMIENTOS:
“‘NO APLICA”.
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11.0

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Responsable N° Actividad

Direccion y/o area 1 Publica la convocatoria en Internet.

del SNI

DA 2 Descarga la convocatoria y la difunde en pagina web de la Unidad y la de
COPLADA, envia la convocatoria via correo electrénico al personal
académico por el correo institucional y de forma personalizada a los
profesores-investigadores que les corresponda renovar su vigencia en el
SNI.

Profesores(as)- 3 Revisan convocatoria. Actualizan o crean su CVU en la plataforma de

investigadores(as) CONACYT.

4 Realiza la captura y/o actualizacién de su CVU via Internet.

DA 5 Da asesoria durante el proceso de captura de la informacién para el
manejo del programa y el ingreso a la pagina de Internet para captura de la
informacion a los profesores(as)-investigadores(as) que lo requieren.

Profesores(as)- 6 Una vez terminada la captura del CVU, llena la solicitud, adjunta

investigadores(as) probatorios en la plataforma, firma solicitud de forma electronica y la envia
via Internet.

Direccion y/o area 7 Distribuye solicitudes a la Comisiones Dictaminadoras.

del SNI

8 Publica los resultados en la pagina de Internet (aproximadamente 6 meses
después).

DA 9 Difunde los resultados a los profesores(as) —investigadores(as).

Profesores(as)- 10 Los profesores estan de acuerdo con su dictamen:

investigadores(as) 10a | No, solicita reconsideracion de forma electrénica.

Si, continua al paso 13.

Direccion y/o area 11 Someten a evaluacién los casos de reconsideracion.

del SIN.
12 Dictaminan y publican respuesta inapelable.

Profesores(as)- 13 Firman de forma electronica de sus convenios.

investigadores(as)

14 Los profesores(as) - investigadores(as) de nuevo ingreso tienen que enviar
de forma electrénica sus nimeros de cuenta bancaria.

Direccion y/o area 15 Solicita que registren su adscripcién en la plataforma del SNI.

~4 ~
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Unidad

Responsable N° Actividad

del SNI

Profesores(as)- 15 Actualiza Experiencia Laboral en el CVU y registra su adscripcién actual en

investigadores(as) la plataforma del SNI.

DA 16 Revisa la adscripcion que los investigadores registraron. Si esta bien
continua paso 18. Si hay error devuelve a los profesores(as) —
investigadores(as).

Profesores(as)- 17 Hacen correcciones en la plataforma del SNI.

investigadores(as)

Rectoria de la 18 Firma de forma electrénica en la plataforma del SNI.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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12.0 DIAGRAMA DE FLUJO:

Procedimiento para solicitar ingreso, reingreso vigente y reingreso no vigente al SNI

Direccién y/o area del SNI
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13.0 CONTROL DE CAMBIOS:
“NO APLICA EN REVISION”.

ANEXOS
“NO APLICA”".



